附件1
《监理从业人员培训系列教材》

第一册《监理从业人员通用基础知识》
第1章建设工程监理概述
1.1监理制度起源与发展
[bookmark: _GoBack]1.2监理工作性质、地位与作用
1.3监理行业管理与执业要求
1.4监理与建设、施工、设计、勘察等单位关系
第2章工程建设基本程序与管理体系
2.1项目建设全过程：立项→勘察→设计→施工→验收→归档
2.2基本建设程序与监理介入节点
2.3工程建设标准体系与强制性条文
2.4工程质量管理、安全管理、进度管理体系
第3章建设工程法律法规基础
3.1《建筑法》《建设工程质量管理条例》《安全生产法》核心要点
3.2工程招投标与合同管理法律基础
3.3工程监理相关法规、规章与规范性文件
3.4工程责任与追责基本逻辑
第4章合同与造价管理基础
4.1建设工程合同类型与主要内容
4.2监理在合同管理中的职责
4.3工程量清单、计量与支付基础
4.4变更、签证、索赔基本概念
第5章施工技术与质量基础
5.1建筑结构、地基基础基本知识
5.2常用建筑材料与质量控制要点
5.3施工测量、试验、检测基础
5.4分部分项工程质量验收基本要求
第6章工程安全管理基础
6.1安全生产基本概念与方针
6.2施工现场危险源识别基础
6.3安全技术措施与专项方案基本知识
6.4安全教育、检查、隐患整改基础
第7章监理工作内容与工作流程
7.1监理工作“三控三管一协调”
7.2监理规划、监理实施细则编制
7.3图纸会审、施工组织设计审查
7.4旁站、巡视、平行检验工作要求
第8章监理资料与文档管理
8.1监理资料分类与组成
8.2监理日志、月报、通知单、联系单、例会纪要
8.3验收资料与竣工归档要求
8.4资料常见问题与风险点
第9章职业道德与执业行为规范
9.1监理职业道德准则
9.2廉洁从业与风险防范
9.3沟通协调能力与现场工作方法
9.4监理职业发展路径

第二册《监理从业人员专业监理实务》
第1章专业监理通用工作要求
1.1各专业监理共性工作流程
1.2专业施工方案审查要点
1.3材料设备进场验收通用要求
1.4专业工程隐蔽验收、分部分项验收要点
1.5专业常见质量通病与监理控制措施
第2章房屋建筑工程监理实务
2.1房建工程特点与监理重点
2.2地基基础工程监理（基坑、桩基、地基处理）
2.3主体结构工程监理（混凝土、钢筋、模板、砌体）
2.4装饰装修工程监理
2.5屋面及防水工程监理
2.6房建常见质量安全问题与案例
第3章市政公用工程监理实务
3.1市政工程特点与监理重点
3.2道路工程监理（路基、基层、面层）
3.3桥梁、涵洞工程监理
3.4给排水管网工程监理
3.5燃气、热力管网工程监理
3.6市政工程现场安全与文明施工管控
第4章文物保护工程监理实务
4.1文保工程特点、原则与法规要求
4.2古建筑修缮、遗址保护监理要点
4.3文物工程施工工艺与质量控制
4.4文保工程安全、环境保护与现场管理
4.5文保工程资料与验收特殊要求
第5章电力工程监理实务
5.1电力工程分类与监理范围
5.2变电、配电工程监理要点
5.3线路工程（架空、电缆）监理
5.4电力设备安装与调试监理
5.5电力工程安全规范与强制性条文执行
第6章通信工程监理实务
6.1通信工程特点与建设流程
6.2通信管道、杆路、基站工程监理
6.3设备安装、调测监理要点
6.4通信工程安全、文明施工与成品保护
6.5通信工程验收与移交管理
第7章机电安装工程监理实务
7.1机电安装工程总体监理要求
7.2给排水及采暖工程监理
7.3建筑电气安装工程监理
7.4通风与空调工程监理
7.5消防工程监理
7.6智能化、电梯等专业监理要点
第8章多专业交叉与综合管控
8.1各专业界面协调要点
8.2工序穿插与成品保护
8.3综合验收与联合验收监理工作
8.4典型综合项目案例分析

第三册《监理履职安全边界与法律责任精解》
第1章监理安全法定职责与法律体系
1.1安全生产相关法律法规框架
1.2监理单位、总监理工程师、专业监理工程师、监理员安全职责
1.3法定必须做、禁止做、不得缺位的事项
第2章监理安全风险与责任追究
2.1安全事故中监理常见追责情形
2.2行政责任、刑事责任、民事责任区分
2.3典型事故案例中监理责任认定
2.4履职不到位典型表现与风险点
第3章施工安全方案审查监理实务
3.1施工组织设计中安全内容审查
3.2危大工程专项施工方案审查要点
3.3超过一定规模危大工程专家论证管理
3.4方案与现场不一致的处置流程
第4章危大工程安全监理控制
4.1深基坑工程安全监理
4.2模板支撑及高支模安全监理
4.3起重吊装、塔吊、施工升降机安全监理
4.4脚手架工程安全监理
4.5临时用电、有限空间、高处作业安全监理
第5章施工现场安全日常管控
5.1安全巡视、检查、隐患排查要求
5.2安全隐患通知单、停工令签发与闭环
5.3安全教育、安全技术交底监理监督
5.4文明施工、扬尘、消防、临边洞口防护
第6章监理安全资料与履职痕迹管理
6.1安全监理规划、安全监理细则
6.2安全检查记录、隐患整改记录
6.3危大工程旁站、验收记录
6.4会议纪要、通知、回复等履职证据留存
第7章安全事故应急与处置
7.1监理在应急预案中的职责
7.2事故报告、现场保护、配合调查
7.3事故后复工条件核查
7.4如何避免次生责任扩大
第8章监理安全履职合规与自我保护
8.1履职“留痕、到位、不越位”原则
8.2常见免责情形与证据要点
8.3如何规范签字、发文、拒绝违规指令
8.4监理人员安全履职风险防范指南
第9章综合案例与责任复盘
9.1典型房建/市政/机电安全事故案例
9.2监理履职到位与不到位对比分析
9.3责任认定关键证据与要点总结

第四册《监理资料闭环管理与合规性审查实务》
第1章建设工程监理资料概述
1.1监理资料的作用与重要性
1.2监理资料组成与分类
1.3监理资料管理原则：真实、及时、完整、闭环
1.4资料与监理履职、责任追究的关系
第2章监理资料管理基本要求
2.1资料填写基本规范（字迹、表格、用语、编号）
2.2电子资料与纸质资料管理要求
2.3资料审签权限与流程
2.4资料常见错误与风险点
第3章施工准备阶段监理资料
3.1监理规划、监理实施细则编制与审签
3.2图纸会审、设计交底记录
3.3施工组织设计/专项方案审查资料
3.4开工条件审查与开工报告
第4章施工过程监理日常资料
4.1监理日志填写规范与要点
4.2监理月报编制要点
4.3工地例会纪要与专题会议纪要
4.4监理工作联系单、通知单、暂停令、复工令
4.5巡视、平行检验、旁站记录
第5章质量控制资料填写实务
5.1材料、构配件、设备进场验收资料
5.2试验检测见证取样记录
5.3隐蔽工程验收记录
5.4分部分项工程验收资料
5.5质量问题整改与闭环资料
第6章安全履职监理资料填写实务
6.1安全履职监理规划、安全履职监理细则
6.2危大工程专项方案审查记录
6.3安全检查、隐患排查、整改闭环
6.4危大工程旁站及验收资料
6.5安全生产教育培训、技术交底监督资料
第7章造价、进度、合同管理资料
7.1工程计量与支付审查资料
7.2工程变更、签证资料填写与审签
7.3进度计划、进度偏差分析资料
7.4合同管理、索赔相关资料
第8章监理资料审签要点与风险控制
8.1各类资料签字权限与责任
8.2哪些字不能签、哪些字必须签
8.3签字前必查内容
8.4资料补填、后补、涂改的风险与规避
第9章监理资料组卷、归档与移交
9.1归档范围与保管期限
9.2组卷原则、顺序、编号
9.3案卷封面、目录、备考表填写
9.4建设单位、档案馆移交要求
9.5项目竣工归档常见问题与整改
第10章典型问题与案例
10.1资料不闭合导致追责案例
10.2签字混乱、资料缺失典型问题
10.3迎检、稽查、审计中资料常见不合格项
10.4高质量监理资料示范要点


附件2
福建省工程监理与项目管理协会
课题参研申请表

	课题名称
	

	参研单位
	

	参研单位简介、科研成果、编制过标准经验、与本标准相关工作介绍
	

	参研人员
	（姓名）
	学历
	
	手机号码
	

	执业资格
	
	职称
	

	专业特长
	

	个人简历
	

	科研成果、编制过标准经验、与本标准相关工作介绍
	

	参研单位
意见
	



参研单位（盖章）

年  月  日

	福建省工程
监理与项目
管理协会
意见
	




年  月  日  



备注：
1.此表需附申请单位法人营业执照副本扫描件，参研单位科研成果或编制过标准扫描件，参研人员身份证、职称证、编制过标准或科研成果及其它业绩资料相关证明材料复印件，加盖单位公章；
2.所有证明材料按顺序装订，与本表一并报送。
2

